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Circ.n. 11 

Limbiate, 19 /09/2024 
 

• Ai docenti della Scuola Secondaria di I° Grado 

• AI genitori 

• Agli alunni 

• IC “Via Pace” 

• Atti 

• Sito web 
 
 
 

Oggetto: ISTRUZIONI PER AFFLUSSO/DEFLUSSO E SPOSTAMENTI DEGLI ALUNNI NEL 
PLESSO GRAMSCI 
  
Si forniscono le seguenti istruzioni per afflusso/deflusso e spostamenti degli alunni nel plesso 
Gramsci. 
 
Le uscite anticipate e le entrate posticipate, periodiche richieste per terapie, dovranno essere 
richieste alla segreteria didattica e autorizzate dalla Dirigente Scolastica previa presentazione 
di documentazione idonea. 
 

Premesso che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata ha carattere di eccezionalità 
e non di ordinarietà, queste dovranno essere motivate ed effettuate esclusivamente dalle ore 
8,45 alle ore 09.00, tranne che per motivazioni urgenti e indifferibili.  
I genitori del plesso per effettuare l’entrata/uscita concessa, dovranno rivolgersi al collaboratore 
scolastico.  
Per quanto riguarda gli ingressi posticipati degli studenti (non oltre le ore 9.50) o gli eventuali 
ritardi degli alunni (oltre i 5 minuti di tolleranza),dovranno avere la giustificazione a diario 
nell’apposita sezione . 
 
Si ricorda che nella Scuola Secondaria, ai fini della validità dell’anno scolastico, ogni alunno deve 
frequentare almeno i tre quarti dell’orario annuale personalizzato, di cui all’art.14, comma 7, del 
DPR 22 giugno 2009, n.122; pertanto, le ore di assenze dovute a ritardi e/o uscite anticipate, 
salvo le deroghe per i casi eccezionali e a condizione che non pregiudichino la possibilità di 
procedere alla valutazione stessa, rientrano nel numero delle assenze complessive registrate 
dagli alunni nel corso dell’anno.  
Si accomanda, pertanto, una particolare attenzione alla frequenza costante e continuativa alle 
lezioni durante tutti i periodi dell’anno scolastico. 
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Gli alunni che giungeranno a scuola con un ritardo superiore a cinque minuti saranno accolti 
dal collaboratore, entreranno in classe e si segnerà il ritardo sull’apposito RE. 
 
Si invitano tutti i genitori ad evitare le richieste di uscita anticipata dei loro figli negli ultimi 15 
minuti della sesta ora e durante l’intervallo. 
 
Si invitano tutti i genitori ad evitare l’uscita anticipata dei loro figli con un rientro nelle ultime ore 
di lezione (quinta e sesta). 
 
I gentili genitori sono invitati alla massima collaborazione: pertanto, non entreranno per alcun 
motivo all’interno dell’edificio per accompagnare i figli.  
Anche all’uscita dei figli dalla scuola, li attenderanno all’esterno dell’edificio senza creare alcun 
assembramento. 
 
Nel caso di situazioni specifiche da risolvere con gli uffici di segreteria, con i docenti o con il 
Dirigente Scolastico, bisogna stabilire un appuntamento per via email.  
 
Considerato il profilo di responsabilità sulla vigilanza dei minori, connesso in particolare alla 
concessione dei permessi di uscita anticipata, si invita tutto il personale ad attenersi 
scrupolosamente a tali disposizioni e a comunicare tempestivamente al Dirigente 
scolastico/Collaboratore DS/incaricato eventuali problematiche e criticità riscontrate nella 
gestione dei ritardi o delle uscite anticipate. 
 
Si ringrazia per l’apprezzata collaborazione e si prega di gradire cordiali saluti 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Giuseppa Bizzarro 
(Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi 
dell’art.3cD.lvo 39/1993) 
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